附件1

本科毕业论文撰写格式（文科）

一、中文题目、摘要和关键词

论文中文题目（三号、黑体、加粗、居中，不超过20字）

――副标题（四号、宋体、居中）

摘要（黑体、小四、加粗、左对齐）：内容（宋体、小四，300－500字）
关键词（黑体、小四、加粗、左对齐）：词1；词2；词3（宋体、小四，3－5个）
二、英文题目、Abstract和Key words
论文英文题目（三号、Times New Roman、加粗、居中）
Abstract（小四、Times New Roman、加粗）: 内容（小四、Times New Roman）

Key words（小四、Times New Roman、加粗）:  word1;word2;word3（小四、Times New Roman）

（以上单独成1－2页）

三、目录
          目  录（三号、黑体、加粗、居中、字间空两字符）

一、一级标题（小四、黑体、加粗、左对齐）………………………………………（页码）
（一）二级标题1（小四、宋体、首行缩进2字符）…………………………（页码）
1  三级标题1（小四、宋体、首行缩进2字符）………………………………（页码）

二、一级标题………………………………………………………………………（页码）
……

注释和参考文献（不加标题编号）………………………………………………（页码）
谢辞（不加标题编号）……………………………………………………………（页码）

（以上单独成页）

四、正文

1、标题（三级标题，不得出现四级）
一、一级标题式样（四号、黑体、加粗、居中）

（一）二级标题式样（小四、黑体、加粗、左对齐）
1、三级标题式样（小四、宋体、加粗、左对齐）
2、正文内容

正文内容（小四、宋体、1.5倍行距、字符不缩放、字符间距为“标准”）

3、注释和参考文献标识
注释标识符号①（圆圈加数字，小四、Times New Roman、上标表示）

参考文献标识符号[1]（方括号加数字，小四、Times New Roman、上标表示）

（以上单独成页）
五、注释和参考文献
1、注释

注释（五号、黑体、加粗、左对齐）：

①  内容1（五号、宋体、首行缩进两字符，引文内容必须加页码）

②  内容2
2、参考文献
[参考文献] （五号、黑体、加粗、居中）：
1) 期刊文献的著录格式 

[序号] 主要责任者.文献题名[文献类型标识].刊名,年,卷(期):起止页码. （五号、宋体、下同）

2)普通图书(专著)的著录格式 

[序号] 主要责任者.书名[文献类型标识]. 其他责任者(选择项).版本(第1版不标注).出版地:出版者,出版年:页码(选择项). 

3)析出文献的著录格式 

[序号] 主要责任者.析出文献题名[文献类型标识] // 编者.原文献名.出版地:出版者,出版年:析出文献起止页码. 

4)学位论文的著录格式 

[序号] 作者.题名:[文献类型标识].保存地:保存者,年份. 

5)报纸文章的著录格式 

[序号] 主要责任者.文献题名[文献类型标识].报纸名,出版日期(版次). 

6)电子文献的著录格式 

[序号] 主要责任者.电子文献题名[电子文献及载体类型标识].电子文献的出处或可获得地址,发表或更新日期/引用日期(任选). 

7)专利文献的著录格式 

[序号] 专利申请者.专利题名[文献类型标识].专利国别,专利号,出版日期. 

8)技术标准(规范)的著录格式 

[序号] 起草责任者.标准代号 标准顺序号—发布年  标准名称[文献类型标识].出版地:出版者,出版年(也可略去起草责任者、出版地、出版者和出版年). 

9)各种未定义类型文献的著录格式 

[序号] 主要责任者.文献题名[Z].出版地:出版者,出版年. 
附：参考文献类型及标识代码
	文献类型 
	标识代码 
	文献类型 
	标识代码 
	文献载体类型 
	标识代码

	   普通图书 
	M 
	   报告 
	R 
	   磁带 
	MT 

	   会议录 
	C 
	   标准 
	S 
	   磁盘 
	DK 

	   汇编(论文集)
	G 
	   专利 
	P 
	   光盘 
	CD 

	   报纸 
	N 
	   数据库 
	DB 
	   联机网络 
	OL 

	   期刊 
	J 
	   计算机程序 
	CP 
	
	

	   学位论文 
	D 
	   电子公告 
	EB 
	　
	　 


（以上单独成页）

六、谢辞
             谢  辞（三号、黑体、加粗、居中、空两字符）
内容（小四、宋体、1.5倍行距、字符不缩放、字符间距为“标准”）

（以上单独成页）

七、其他

1、所有数字和英文全部为Times New Roman字。

2、除目录可适当调整行距外，其他部分全部为1.5倍行距。

3、页面上下边距为2.54cm，左右边距为3.17cm。

4、中英文题目、摘要和关键词页面用阿拉伯数字注页码，其他部分用罗马数字注页码，页码为页脚标识，六号、宋体、居中。

5、文中引言和结语部分不出现“引言”和“结语”标题，但结语部分与前面的内容之间空一行。
